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Муниципальное АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ Учреждение ЦЕНТР РАЗВИТИЯ РЕБЕНКА - 

ДЕТСКИЙ САД № 50 ГОРОДА ТЮМЕНИ

( МАДОУ ЦРР - детский сад № 50 города Тюмени)

ПРИКАЗ 
«_10_»  января   20  13  г.                                                                                 №  3-1/АД
Об утверждении учетной политике 
для целей бухгалтерского учета 

на 2013 год
Приказываю:
     1. Утвердить на 2013  год учетную политику МАДОУ ЦРР - детский сад № 50 города Тюмени для целей бухгалтерского учета, согласно приложению к настоящему приказу.
     2. Положения учетной политики обязательны для исполнения всеми работниками МАДОУ ЦРР - детский сад № 50 города Тюмени ответственными за ведение бухгалтерского и налогового учета, подготовку первичных документов.

     3. Ответственность за организацию исполнения настоящего приказа возложить на главного бухгалтера Ашмарину Н.И.
Заведующий                                                                                 Е.В. Вешкурцева 

Приложение № 1 к Приказу № 3-1/АД 
от «  10  »   января  2013 г.
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 
 Действующие нормативных документов, на основании которых определена организация, форма и способы ведения бухгалтерского учета:
1. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете".
2. Приказ Минфина России от 01 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».

3. Приказ Минфина России от  23  декабря 2010г. № 183н  «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению».

4. Приказ Минфина России от   15 декабря 2010г.    №  173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению".

5. "Положение о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации" (утв. Банком России 12.10.2011 N 373-П).

6. Приказ Минфина России от 13.06.1995 N 49 «Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

7. «Положение о документе и документообороте в бухгалтерском учете», утвержденное Минфином СССР от 29.07.1983 N 105.

8. Приказ Минкультуры РФ от 25.08.2010 года № 558 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»

9. Постановление Минтруда и соцразвития РФ от 31.12.2002г. № 85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключить письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной)материальной ответственности, а также типовых форм договоров о полной материальной ответственности»

1. Организация бухгалтерского учета.

1.1. Ответственным за  организацию  ведения бухгалтерского учета  несет руководитель учреждения (ст. 7 Закона № 402 ФЗ).
1.2. Ответственным за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учреждения (п.14 Приказа 157н, ст.7 Закона № 402-ФЗ).
         1.3.   Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением (бухгалтерией), возглавляемым главным бухгалтером. Деятельность структурного подразделения регламентируется Положением о бухгалтерии и должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
         1.4.   Создан наблюдательный совет учреждения, состав комиссии которого ежегодно утверждается департаментом образования Администрации города Тюмени  (учредителем). 

Основание: п.1 статьи 10 федерального закона РФ от 03.11.2006г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»
         1.5.   Отчет об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности и бухгалтерский отчет производится за отчетные периоды, согласно регламента, установленного учредителем МАДОУ ЦРР – детский сад № 50 города Тюмени -  департаментом образования Администрации города Тюмени и предоставляется учредителю.

Регламент предоставления бухгалтерской отчетности предусмотрен в рамках Приказа от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления и утверждения годовой, квартальной и месячной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений».
         1.6.   Бухгалтерский отчет предоставляется учредителю, в налоговый орган и орган статистического учета.
         1.7.   В  учреждении утверждены следующие постоянно действующие комиссии:

- по поступлению и выбытию активов;
- по инвентаризации имущества и обязательств;
- по проведению внутреннего контроля.

Состав постоянно действующих комиссий устанавливается Приказом руководителя учреждения.
2. Рабочий план счетов бухгалтерского учета и структура финансирования.

    2.1. Рабочий план счетов бухгалтерского учета приведен  в Приложении № 2  Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».
     В целях организации и ведения бухгалтерского учета в учреждении применяются следующие коды вида финансового обеспечения:

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 – субсидии на иные цели;
       2.2. Бюджетная классификация в структуре номера счета.
Коды бюджетной классификации Российской Федерации при формировании 1 – 17 разрядов номера счета Рабочего Плана счетов бюджетного учета применяются в соответствии с показателями Плана Финансово-Хозяйственной деятельности на текущий финансовый год. 

    При ведении бухгалтерского учета,  факты хозяйственной жизни  в зависимости от их экономического содержания,  отражать на счетах Рабочего плана счетов, содержащего аналитические коды вида объекта учета, коды вида поступлений (доходов), выбытий (расходов, затрат) - 24 – 26 разряды номера счета, соответствующие структуре данных, утвержденных Планом финансово хозяйственной деятельности автономного учреждения.
     2.3. Дополнительно к единому Плану счетов используются забалансовые счета, которые приведены в Приложении № 3к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

3. Технология обработки учетной информации.
     3.1. Способ обработки учетной информации – автоматизированный, на базе программных комплексов: «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8», «1С: Зарплата и кадры», «1С: Предприятие 7.7»
     3.2. Способ обработки и передачи отчетной Информации – автоматизированный, через телекоммуникационные каналы связи на базе программных комплексов: СбиСС++, Парус АйТи-Актив.
    3.3. Способ обработки платежных документов – автоматизированный, через  телекоммуникационные каналы связи на базе программных комплексов: «Банк-клиент» «Запсибкомбанк» ОАО г.Тюмень, АЦК-БФТ.Интернет-клиент.

     3.4. Способ обработки плана финансово-хозяйственной деятельности - автоматизированный, через  телекоммуникационные каналы связи на базе программного комплекса: АЦК-БФТ.Интернет-клиент.
4. Правила документооборота.
     4.1. Обязательными реквизитами первичных документов являются:

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события;

7) подписи лиц, предусмотренных пунктом 6 настоящей части, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

     4.2. Способ формирования первичных документов:

- на компьютере с использованием электронных документов,
- рукописно на бланках класса 03 и класса 05 Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утвержденные приказом Минфина РФ от 15.12.2013г. №173н, на бланках по которым не установлены обязательные для их оформления формы документов. 

     4.3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в Приложении 4 с указанием типа и вида операций, по которым должностные лица имеют право принятия решения.
    4.4. Перечень учетных (бухгалтерских) регистров, периодичность заполнения и вывода регистров на бумажные носители – приведены в Приложении № 5 к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

    4.5. Сроки хранения документации:
- документы по начислению заработной платы – не менее 75 лет

- документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов – не менее 6 лет

- квартальная, годовая отчетность – не менее 5 лет

- остальные документы (первичные документы, учетные регистры, договоры) – не менее 5 лет.
    4.6. График документооборота приведен  в Приложении № 6  к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».
    4.7. Ответственность за организацию работ по ведению учета, хранения и выдачи трудовых книжек и исполнительных листов возложены на специалиста ОК.

    4.8. Формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, по которым законодательством РФ не установлены обязательные для их оформления формы документов приведены в Приложении № 7 к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

    4.9. Формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни , по которым законодательством РФ установлены обязательные для их оформления формы документов, и в которые учреждением добавлены дополнительные реквизиты  приведены в Приложении № 8 к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

     4.10. К бланкам строгой отчетности относятся:

- документы, которые, содержат обязательные реквизиты (наименование, серию и номер и т.д.),

- документы, к учету и хранению которых предъявляются определенные требования. 

Перечень бланков строгой отчетности:
- чековая книжки
Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в разрезе ответственных за их хранение и  выдачу лиц, мест хранения  по стоимости приобретения бланков (п. 307 Инструкции № 157н).
     4.11. При обнаружении в регистрах бюджетного учета ошибок бухгалтерия осуществляет диагностику ошибочных данных, внесение исправлений в соответствующие базы данных и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Внесение исправлений осуществляется датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов и сторнировочных проводок.

Не допускается внесение исправлений в кассовые и банковские документы. В остальные первичные учетные документы исправления вносятся лишь по согласованию с лицами, составившими и подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием даты внесения исправлений.

5. Порядок организации и осуществления 
внутреннего финансового контроля.
Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля в учреждении регламентируется положением о внутреннем финансовом контроле в Приложении 9 к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета». Порядок проведения внутреннего финансового контроля приведен в  Приложении 10 к Приказу  «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».
6. Корреспонденции счетов бухгалтерского учета.

Корреспонденция счетов бухгалтерского учета используется согласно Приказа Минфина России от  23  декабря 2010г. № 183н.  
7. Учет нефинансовых активов.
7.1. Нефинансовые активы подразделяются:

- имущество которым учреждение не имеет право самостоятельно распоряжаться, это: основные средства - недвижимое имущество, основные средства - особо ценное движимое имущество, материальные запасы – особо ценное движимое имущество
- иное движимое имущество.
К особо ценному имуществу (далее ОЦИ) относится:

-  недвижимое имущество 

-  движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает 50 тыс.руб.

- иное движимое имущество, без которого осуществление автономным учреждением предусмотренных его уставом основных видов деятельности будет существенно затруднено

- имущество, отчуждение которого осуществляется в специальном порядке, 
7.2. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, в зависимости от стоимости объектов основных средств – свыше 3000 руб., со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.

7.3. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств, каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.
7.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359.

7.5. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь:

·  мебель;
· инвентарь для уборки помещений (территорий), рабочих мест;
· принадлежности для ремонта помещений (дрели, шуруповерты и т.п..);
· кулеры; 
· шторы, ламбрекены, ковры и ковровые изделия;

· сюжетно-ролевые костюмы
Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов 
7.6. Начисление амортизации основных средств стоимостью свыше 40000 руб. в бухгалтерском учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Амортизация основных средств начисляется проводкой:

Дебет     0 401 20 271       Кредит  0 104 00 410 амортизация особо ценного имущества

               0 109 70 271                                           амортизация иного движимого имущества  

               0 109 80 271                                           амортизация иного движимого имущества  

7.7. Срок службы и полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из:
– информации, содержащейся в законодательстве РФ;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.
Затраты по ремонту основных средств включены в себестоимость услуг, работ
7.8. При единовременном списании основных средств до 3000 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости) на расходы в целях обеспечения сохранности этих объектов их аналитический учет ведется на отдельном забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» 

Инвентаризация данного имущества осуществляется в порядки и сроки, установленные для ценностей, учитываемых на балансе.

7.9. Списание активов с забалансового учета производятся по мере:

- непригодности к использованию;

- невозможности восстановления;

- ежегодно;

- при инвентаризации;

- иное.
7.10. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

7.11. Нематериальные активы, полученные в пользование, учитываются на забалансовом счете 01 «Нематериальные активы, полученные в пользование» в оценке, предусмотренной договором, а при ее отсутствии – в условной оценке 1 рубль за единицу.
7.12. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Если прочие расходы связаны с приобретением различного вида материальных запасов, то данные расходы распределяются пропорционально стоимости видов материалов.
К прочим материальным запасам относятся такие виды, как:

· - мелкий ручной хозяйственный инструмент (без электропривода) – молотки, плоскогубцы, ключи, топоры, лопаты, метлы, кухонная утварь – скалки и т.п.

· - ручной спортивный инвентарь – мячи, ракетки, скакалки, сетки, гантели и т.д.

· - канцелярские принадлежности – степлеры, дыроколы, настольные наборы и т.д.

· - игрушки

· - посуда – рюмки, фужеры, стаканы, чашки, кружки, бокалы, блюда, блюдца, тарелки, салатники, сухарницы, сахарницы, солонки, масленки, молочницы, чайники, графины, кувшины, вазы, сифоны, подносы, салфетницы, кастрюли, жаровни, сковородки, ковши, тазы, чайники, кофейники, формы для запекания, термосы, сотейники, утятницы, банки, горшки, хлебницы, терки и т.п.
· - мягкий инвентарь – постельные принадлежности, салфетки, полотенца, спец.одежда

7.13. Номенклатурный номер является единицей учета материальных запасов. 
7.14. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
 - хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности, медикаменты для аптечек списываются на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
- строительные материалы списываются на основании актов, дефектных ведомостей, отчетов.

- посуда списывается на основании акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря, при этом решение о списании посуды принимается с учетом данных Книги регистрации боя посуды.

- мягкий инвентарь списывается на основании ветхости и износа полезного срока эксплуатации

7.15. Нормы расхода бытовой химии, расходных хозяйственных товаров, канцелярских товаров утверждены приказом заведующего детским садом. Нормы расхода приведены в Приложении 13 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

7.16. Доверенности на право получения товарно-материальных ценностей выписываются на лиц, с которыми заключены договоры о полной индивидуальной материальной ответственности. В исключительных случаях доверенности могут быть выписаны на других работников детского сада, если получение товарно-материальных ценностей требует специальной квалификации и (или) производится в другом населенном пункте. Перечень должностных лиц, имеющих право на получение доверенностей, приведен в Приложение 10 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета» . 

7.17. За движение и хранение товарно-материальных ценностей с материально-ответственными лицами заключается письменный договор о полной индивидуальной материальной ответственности. К материально ответственным лица относятся работники учреждения, по роду деятельности которых на их подотчете и ответственном хранении находятся материальные ценности  (Приложение 12 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета»).

     8. Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств.
      8.1. Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости.

Первоначальную  стоимость нефинансовых активов формируется  в зависимости от направления их поступления:

	Направление  поступления   
	Порядок формирования  первоначальной стоимости 

	Приобретение, сооружение       
	Первоначальная стоимость определяется как 
сумма фактических вложений в их           
приобретение, сооружение или изготовление 
(создание) с учетом сумм НДС,             
предъявленных учреждению поставщиками     
(кроме их приобретения, сооружения и      
изготовления в рамках деятельности,       
облагаемой НДС, если иное не предусмотрено
налоговым законодательством Российской    
Федерации) (п. 23 Инструкции N 157н)  

	Получение по     
договору пожертвования 
	Первоначальная стоимость определяется по  
текущей рыночной стоимости на дату        
принятия к бухгалтерскому учету,          
увеличенной на стоимость услуг, связанных 
с их доставкой, регистрацией и приведением
их в состояние, пригодное для             
использования  (п. 25 Инструкции       
N 157н)                                   

	Получение объектов государственного (муниципального) 
имущества в связи с закреплением   
имущественных прав (в том числе
права оперативного управления       
(хозяйственного ведения))        
	Первоначальная стоимость по балансовой    
(фактической) стоимости объектов учета у  
передающей стороны с одновременным        
принятием к учету суммы начисленной       
передающей стороной на объект основных    
средств амортизации                       

	Выявлены излишки при             
инвентаризации   
	Первоначальная стоимость определяется по  
их текущей рыночной стоимости,            
установленной на дату принятия к          
бухгалтерскому учету                      

	Получение в безвозмездное или
возмездное пользование      
	Первоначальная стоимость определяется по  
стоимости, указанной собственником        
(балансодержателем) имущества, а в случаях
неуказания собственником                  
(балансодержателем) стоимости - в условной
оценке: один объект, один рубль. 

(Забалансовый учет).           


     Оценка нефинансовых активов производится по текущей рыночной стоимости в случаях:

-принятие к учету непроизведённых активов, впервые вовлекаемых в хозяйственный оборот,

-получение нефинансовых активов по договорам пожертвования,

-выявление при инвентаризации неучтенных объектов нефинансовых активов,

-оприходование материальных запасов, в результате разборки, утилизации, ликвидации основных средств или иного имущества,

-определение размера ущерба (дебиторской задолженности по возмещению ущерба), причиненного недостачами, хищениями.

     Под текущей рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к учету.       

     При определении текущей рыночной стоимости  используются:

- данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей;

- сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики,  а также в средствах массовой информации и специальной литературе;

- экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов на добровольных началах) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.

     Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случае невозможности документального подтверждения - экспертным путем.

     Определение текущей рыночной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов производится комиссией по поступлению и выбытию активов.

      В учреждении применяются разные способы определения рыночной цены:

- по новым объектам нефинансовых активов;
- по бывшим в эксплуатации объектам нефинансовых активов;
       8.2. Оценка основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно при принятии их на забалансовый учет принята по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта, в учете отражается на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» (п. 373 Инструкции № 157н).
       8.3. Метод оценки материальных запасов, приобретенных за плату.

Материальные запасы, приобретенные за плату учитываются по фактической стоимости, которая включает в себя: 

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); 

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;

- таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов; 

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора; 

- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку  материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки (вместе – расходы по доставке). Если в сопроводительном документе поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости;

- суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанных с их использованием),

- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов. 
     8.4. Установлен следующий метод оценки материальных запасов при их выбытии (отпуске) - по средней фактической стоимости.

Определение средней фактической стоимости материальных запасов производить по каждому виду запасов путем деления общей фактической стоимости вида запасов на их количество, складывающихся соответственно из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в текущем месяце на дату их выбытия (отпуска) (п. 108 Инструкции № 157н).
     8.5. Установлено, что объекты нефинансовых активов учитываются в бухгалтерском учете по правилам, действующим на дату приобретения активов.
9. Учет обязательств.

     9.1. Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
- первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка руководству учреждения о выявлении дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности;

- решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности;

- при наличии информации, что данная организация исключена из Единого реестра юридических лиц, выписка из ЕГРЮЛ, предоставленная по запросу налоговой инспекцией.

     9.2. Учреждением ведется учет списанной задолженности на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для наблюдения за возможностью еe взыскания в случае изменения имущественного положения должника.

     9.3. Кредиторская задолженность, срок исковой давности который истек, списывается с баланса по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:

- первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- объяснительная записка о причине образования задолженности;

- решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности.
     9.4. Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течении срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).
10. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств.
   10.1. Годовая  инвентаризация имущества и финансовых обязательств в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета проводится по состоянию на 1 ноября текущего года со следующей периодичностью:

-основные средства, нематериальные активы - один раз в 3 года, 

-библиотечный фонд - один раз в 3 года, 

-материальные запасы - один раз в год, 
  10.2. Виды активов и обязательств подлежащих инвентаризации:

- основные средства;

- библиотечный фонд;

- материальные запасы;

- денежные документы;

- дебиторская задолженность, в том числе по расчетам:

· с заказчиками по оплате оказанных услуг

· с поставщиками и подрядчиками по суммам выданных авансов и предоплат

· с бюджетом и внебюджетными фондами по налогам и страховым взносам

- кредиторская задолженность, в том числе по расчетам:

· с заказчиками по суммам полученных авансов и предоплат в счет предстоящего оказания услуг

· с поставщиками и подрядчиками по оплате полученных товаров

· с бюджетом и внебюджетными фондами по налогам и страховым взносам

- учтенное за балансом имущество

Фактически находящееся в организации имущество, не учтенное  по каким-либо причинам, подлежит инвентаризации и последующему принятию к бухгалтерскому учету (абз. 2, п. 1.3. Методических указаний по инвентаризации)
     10.3. Постоянно действующая  инвентаризационная  комиссия для проведения инвентаризации  создана в соответствии с Приказом учреждения. 

11.Учет затрат и калькулирование себестоимости 
выполненных услуг, работ, готовой продукции.
11.1. Затраты учреждения при изготовлении готовой продукции, выполнении работ, оказании услуг делится на прямые и накладные.
11.2. К прямым затратам относятся затраты, которые непосредственно относятся на себестоимость оказания услуги. 
Прямые затраты учитывать на счете 0 109 60  000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг".
Аналитический учет по счету 4 109 60 000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг" в рамках выполнения муниципального задания ведется в разрезе видов муниципальных услуг, по которым доводится муниципальное задание.

Аналитический учет по счету 2 109 60 000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг" в рамках приносящей доход деятельности  ведется в разрезе конкретных видов услуг. 

Перечень прямых затрат:
- заработная плата персонала, осуществляющего образовательный процесс

- обязательные отчисления во внебюджетные фонды

- материальные расходы

- расходы на культурно-массовые мероприятия

11.3. К накладным затратам относятся затраты, которые не могут быть непосредственно отнесены к затратам на оказание конкретной услуги и потому распределяются между  услугами. Это расходы  непосредственно связанные с оказанием услуг, но не позволяющие прямо отнести их на конкретный объект калькулирования.

Для учета накладных затрат используется счет 0 109 70 000 "Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг".
Аналитический учет по счету 0 109 70  " Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг " не ведется, так как расходы собираются в целом по учреждению.

Перечень накладных расходов:
- заработная плата хозяйственного, вспомогательного и прочего персонала

- обязательные отчисления во внебюджетные фонды

- материальные расходы

- амортизация основных средств

- ремонт и текущее содержание зданий и сооружений

- повышение квалификации персонала

- прочие расходы.

11.4. К общехозяйственным расходам относятся расходы, которые непосредственно не связаны с оказанием услуг, но являются необходимым условием содержания и управления учреждением в целом. Общехозяйственные расходы выделяются из состава накладных расходов. Общехозяйственные расходы представляют собой затраты на управление и содержание учреждения в целом.

Общехозяйственные расходы  учитывать на счете  109 80 000 "Общехозяйственные расходы".
Аналитический учет по счету 0 109 80  " Общехозяйственные расходы " не ведется. Расходы собираются в целом по учреждению.

Перечень общехозяйственных расходов:
- заработная плата административно-управленческого персонала

- обязательные отчисления во внебюджетные фонды

- материальные расходы

- амортизация основных средств

- ремонт и текущее содержание зданий и сооружений

- повышение квалификации персонала

- прочие расходы.

11. 5. Способ калькулирования  себестоимости единицы услуги установлен по экономическим элементам затрат и по статьям затрат.
11.7. База  распределения накладных расходов между объектами калькулирования установлена пропорционально объему выручки от реализации услуг. 
11.8. База  распределения общехозяйственных расходов между объектами калькулирования установлена пропорционально прямым затратам по оплате труда, 
11.9. Существует перечень  общехозяйственных расходов, которые признаются нераспределяемыми между объектами калькулирования, в него входят следующие затраты:
- амортизация недвижимого и особо ценного движимого имущества,
- обслуживание недвижимого и особо ценного движимого имущества.
11.10. Общехозяйственные расходы, в части не распределяемых на себестоимость оказанных услуг, а также расходы не связанные с оказанием услуг учитываются сразу на счете 401 20 200.
11.11. Распределение накладных, общехозяйственных расходов производится ежемесячно в последний день месяца. 
11.12. Фактическую себестоимость услуг определятся ежемесячно и полностью закрывается на финансовый результат в последний день месяца.
12. Учет финансовых активов.
12.1. Кассовые операции финансовых активов ведутся в безналичной форме расчетов и осуществляются в зависимости от источников поступления на следующих счетах:
- субсидии на иные цели не лицевом счете 08000901320 в Департаменте финансов и налоговой политики Администрации города Тюмени;

- субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на расчетном счете 40703810401990000170 в «Запсибкомбанк» ОАО г.Тюмень;

- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения в части родительской платы) на расчетном счете 40703810301990000212 в «Запсибкомбанк» ОАО г.Тюмень;

- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения в части дополнительных платных услуг) на расчетном счете 40703810401990000219 в «Запсибкомбанк» ОАО г.Тюмень.

13. Учет доходов.
13.1. Выручка от оказания платных услуг отражается в бухгалтерском  учете на основании акта, подписанного исполнителем и заказчиком. Условие, когда услуга считается оказанной, прописывается в договоре. 
Выручка услуг, оказываемых на постоянной основе отражается в бухгалтерском учете 
ежемесячно в последний день месяца. 
13.2. Начисление дохода в сумме субсидии на выполнение муниципального задания отражается на основании заключенного соглашения.   Первичным документом является бухгалтерская справка (ф.0504833), которая составляется на основании графика перечисления субсидии к соглашению.

14. Иные решения, необходимые для организации 
и ведения бухгалтерского учета.
14.1. Порядок заключения договоров (контрактов) на текущий и капитальный ремонты регламентируется Методическими рекомендациями по размещению заказов на выполнение работ по текущему ремонту объектов, закрепленных за МАДОУ ЦРР – д/с № 50 города Тюмени, утвержденные приказом департамента образования Администрации города Тюмени от 17.05.2012 г. № 167. Размещение заказов проводится на основании приказа заведующего детским садом.

14.2. Порядок заключения договоров на поставку отдельных товаров регламентируется утвержденным Положением о размещении заказа на поставку товаров для нужд МАДОУ ЦРР – детский сад № 20 города Тюмени. Размещение заказов проводится на основании приказа заведующего детским садом. 
15. Учет пожертвований.

15.1. Согласно статье 582 ГК РФ образовательное учреждение является организацией, имеющей право получать пожертвования.

15.2. Автономное учреждение может быть получателем пожертвования только в части формирования целевого капитала (п,1 и 4  ст. 2 Федерального закона № 275-ФЗ от 30.12.06)

15.3. При определении налоговой базы по налогу на прибыль организаций не учитываются пожертвования, признаваемые таковыми в соответствии с Гражданским кодексом (подп. 1 п. 2 ст. 251 НК РФ). Согласно статье 582 Гражданского кодекса Пожертвованием признается дарение вещи или права в общеполезных целях.
15.4. Сделка о пожертвовании обязательно должна быть совершена в простой письменной форме (ст. 161 ГК РФ). Составляется Договор приема пожертвования по Приложении 13 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

16. Учет по счетам 5 раздела «Санкционирование».
16.1. Бюджетные обязательства принимаются к учету в пределах доведенных лимитов 
бюджетных обязательств. Бюджетные обязательства, принятые в текущем финансовом году, формируются с учетом принятых и неисполненных учреждением обязательств. 

Порядок принятия бюджетных обязательств приведен в Таблице № 1 Приложения 14 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».
Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия бюджетных обязательств.

Порядок принятия денежных обязательств приведен в Таблице № 2 Приложения 14 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».
Принятые бюджетные обязательства (денежные обязательства) отражаются в журнале 
регистрации обязательств (ф. 0504064).

16.2. Принятие обязательств по зарплате перед сотрудниками отражаются не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (в момент образования кредиторской задолженности), на основании расчетно-платежной ведомости.

16.3. Принятие обязательств по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания договоров.

16.4. Принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг, произведенных подотчетными лицами, осуществляются на основании служебных записок, подписанных руководителем.
16.5. По окончании текущего финансового года, при наличии неисполненных обязательств (денежных обязательств) в следующем финансовом году они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии Журнала (ф. 0504064) на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению.
                          17. Общие принципы ведения налогового учета
17.1.   Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ. Для ведения налогового учета учреждением используются:
данные бухгалтерского учета и бухгалтерских регистров (метод корректировок);

специальные средства бухгалтерской программы, предназначенные для ведения налогового учета;

регистры налогового учета по утвержденным формам с обязательным реквизитами, перечисленными в ст. 313 НК РФ.
17.2.    Учреждением формируются налоговые регистры ежеквартально.

17.3. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на главного бухгалтера.

17.4. Раздельный учет по предпринимательской деятельности и финансированию по субсидиям осуществляется с использованием:

- различных субсчетов;

- с указанием на первичных документах источника финансирования.
17.5.  Учреждением используется следующий способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи через Интернет на базе программного продукта СБиС++
17.6.   Ответственным лицом для общения с контролирующими органами и представления им необходимой информации назначается главный бухгалтер.

17.7. Налоговый учет предназначен для накопления и обработки информации, необходимой для исчисления соответствующих налогов и исполнения обязанности по их уплате в бюджет.

Налог на прибыль.
3.10. Доходы и расходы от предпринимательской деятельности в целях исчисления налога на прибыль определяются методом начисления (ст. 271 и 272 НК РФ).
3.11. Отчетными периодами по налогу признаются:

первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года;

3.12. Доходы от сдачи имущества в аренду (субаренду) и связанные с ними расходы признаются (п.4 ст. 250 НК РФ): внереализационными доходами и расходами.

3.13. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40000 рублей (п.1 ст.256 НК РФ).

3.14. Учреждением по всему амортизируемому имуществу применяется (ст.259 НК):

линейный метод амортизации. Амортизация начисляется отдельно по каждому объекту амортизируемого имущества;
3.15. При проведении переоценки (уценки) стоимости объектов основных средств в соответствии с распоряжениями Правительства РФ положительная (отрицательная) сумма такой переоценки не признается доходом (расходом), учитываемым для целей налогообложения,  не принимается как восстановительная стоимость амортизируемого имущества, на нее не начисляется амортизация, учитываемая для целей налогообложения.

3.16. По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования, нормы амортизационных отчислений в налоговом учете устанавливаются в расчете 10 лет Амортизация нематериальных активов в целях налогообложения рассчитывается только линейным методом.

3.17. При использовании основных средств как в бюджетной, так и в предпринимательской деятельности и в других видах финансирования амортизация делится пропорционально по объему финансирования.
3.18. Расходы на капитальный и текущий ремонт основных средств признаются:

единовременно в качестве прочих расходов, связанных с производством, в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они были осуществлены, в размере фактических затрат на основании актов выполненных работ
 При списании стоимости сырья и материалов при их выбытии на расходы для целей налогообложения используется метод оценки (п.8 ст.254 НК РФ) по  средней себестоимости.

Налоговый учет по списанию сырья и материалов ведется в отдельных налоговых регистрах.

3.19. В составе прямых расходов учитываются:

- материальные затраты, определяемые в соответствии с подпунктом 1 и 4 п. 1 ст. 254 НК РФ (в том числе услуги, выполняемые сторонними организациями, результат которых непосредственно используются при производстве продукции (выполнении работ, оказании услуг); данный пункт должен быть расшифрован применительно к деятельности конкретного учреждения);
- расходы на оплату труда участвующего в процессе производства товаров (выполнения работ, оказания услуг) персонала и начисления страховых взносов на оплату труда персонала (возможен список по видам деятельности или иное обоснование);

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве товаров (работ, услуг) (возможен список основных средств по видам деятельности или иное обоснование).

3.20. Услугой для целей налогообложения признается деятельность, результаты которой не имеют материального выражения, реализуются и потребляются в процессе осуществления этой деятельности (ст. 38 НК РФ). 
При оказании услуг учреждением используется льгота согласно абз. 3 п. 2ст.318 НК РФ («Налогоплательщики, оказывающие услуги, вправе относить сумму прямых расходов, осуществленных в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме на уменьшение доходов от производства и реализации данного отчетного (налогового) периода без распределения на остатки незавершенного производства»)  и прямые расходы, осуществленные в отчетном (налоговом) периоде в полном объеме относятся на уменьшение доходов периода.

3.21. В случае если отдельные расходы учреждения невозможно однозначно отнести на определенный источник финансирования, произведенные в текущем месяце расходы распределяются между источниками финансирования пропорционально доле каждого из этих источников в общей доле поступлений с начала года по состоянию на начало текущего месяца (без учета внереализационных доходов). Приложение №27.

3.22. Объектом налогообложения по налогу на прибыль детского сада является полученная прибыль. Прибылью признаются - полученные доходы, уменьшенные на величину произведенных расходов, которые определяются в соответствии со ст. 247 НК РФ.
При определении налоговой базы по налогу на прибыль доходы в виде пожертвований не учитываются ст. 251 НК РФ. Поступления должны отвечать признакам пожертвований, указанным в Гражданском кодексе. Использоваться по направлению на содержание материально-технической базы МАДОУ ЦРР д/с № 50 города Тюмени или по назначению  в рамках уставной деятельности, в том числе в течение установленного срока (если такой срок указан жертвователем). 

Налог на добавленную стоимость.

3.23. МАДОУ ЦРР – д/с № 50 города Тюмени предоставляет образовательную услугу органов, входящих в систему органов местного самоуправления (департамент образования Администрации города Тюмени), в рамках выполнения возложенных на них исключительных полномочий в определенной сфере образования. В связи с этим деятельность детского сада не облагается НДС (пп. 4 п.2 ст. 146 НК РФ).

Страховые взносы.

3.24. Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках учета страховых  взносов. 

3.25. Лицом, ответственным за ведение карточек по страховым взносам и государственные внебюджетные фонды, является главный бухгалтер.
НДФЛ.
3.26. Утверждаются формы заявлений на предоставление стандартных налоговых вычетов по НДФЛ. (Приложение № 6 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета»)
3.27. В учреждении не применяется  распределение стандартных налоговых вычетов, предусмотренных статьей 218 НК РФ, работникам, заработная плата которых начисляется по нескольким источникам финансирования.
3.28. Лицом, ответственным за ведение карточек формы №1-НДФЛ установленной формы, является главный бухгалтер.

Налог на имущество.
3.29. Имущество ставится на учет по месту нахождения самого учреждения.
3.30. Учреждение освобождается от уплаты Налога на имущество согласно Закону Тюменской области от 27.11.2003 г. № 172 «О налоге на имущество организаций» (с изменениями от 24.05.2012г. № 289). 

«статья 2. Налоговые льготы
1. Освобождается от налогообложения имущество: 
1) автономных, бюджетных и казенных учреждений, созданных Тюменской областью и муниципальными образованиями, находящимися на территории Тюменской области, - в отношении имущества, переданного им на праве оперативного управления».
Налог на землю.
3.31.  МАДОУ ЦРР – д/с № 50 города Тюмени является налогоплательщиком земельного налога, так как на основании  ст.388 НК является организацией, обладающей земельным участком на праве постоянного (бессрочного) пользования. Объектом налогообложения признается (ст.389 НК) земельный участок, расположенный в пределах муниципального образования, на территории которого введен налог.

3.32. Налоговая база (ст.390 НК) определяется как кадастровая стоимость земельного участка, признаваемого объектом налогообложения. Кадастровая стоимость земельного участка определяется в соответствии с земельным законодательством РФ по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом по кадастровому номеру. 

3.33. На основании Решения Тюменской городской Думы от 25.11.2005 г. №259 раздел2, п.5, пп.г. МАДОУ ЦРР – детский сад № 50 города Тюмени освобождается от налогообложения.
Список приложений к Приказу № ___  

«Об учетной политике для целей бухгалтерского учета»
1. Приложение № 1 «Положения учетной политики».

2. Приложение № 2 «Рабочий план счетов бухгалтерского учета».
3. Приложение № 3 « Забалансовые счета бухгалтерского учета».

4. Приложение № 4 «Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов»

5. Приложение № 5 «Регистры бухгалтерского учета»

6. Приложение № 6 «График документооборота»

7. Приложение № 7 «Формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, по которым законодательством РФ не установлены обязательные для их оформления формы документов»

8. Приложение № 8 «Формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, по которым законодательством РФ установлены обязательные для их оформления формы документов, и в которых учреждением добавлены дополнительные реквизиты»

9. Приложение № 9 «Положение о внутреннем финансовом контроле МАДОУ ЦРР – д/с № 50 города Тюмени»

10. Приложение № 10 «Порядок проведения внутреннего финансового контроля»

11. Приложение № 11 «Перечень должностных лиц, имеющих право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей»

12. Приложение № 12 «Перечень должностных лиц, с которыми заключается договор о полной материальной ответственности»

13. Приложение № 13 «Нормы расхода моющих средств на месяц»
14. Приложение № 14 «Порядок принятия бюджетных и денежных обязательств»

