Приложение № 6 к Приказу № ____

«Об учетной политике для целей

бухгалтерского учета»
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	Табель учета рабочего времени
	1
	заведующие хозяйством, руководители подразделений
	заведующие хозяйством, руководители подразделений
	24 число месяца
	инспектор ОК
	заведующие хозяйством, руководители подразделений
	на бумажном и электронном носителе
	25 число месяца
	главный бухгалтер
	26 число месяца

	Расчетно-платежная ведомость
	1
	главный бухгалтер
	главный бухгалтер
	27 число месяца
	главный бухгалтер
	главный бухгалтер
	на бумажном носителе
	30 число месяца
	главный бухгалтер
	30 число месяца

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и др.случаях
	1
	главный бухгалтер
	главный бухгалтер
	1 день
	главный бухгалтер
	главный бухгалтер
	на бумажном носителе
	в день отпуска, увольнения и др. 
	главный бухгалтер
	1 день

	Платежная ведомость (реестр оплаты труда)
	1
	главный бухгалтер
	главный бухгалтер
	09 число месяца
	главный бухгалтер
	главный бухгалтер
	на бумажном носителе
	09 число месяца
	главный бухгалтер
	10 число месяца

	Акт о приеме-передаче объекта ОС
	2
	заведующая хозяйством
	заведующая хозяйством
	1-2 дня
	комиссия
	заведующая хозяйством
	на бумажном носителе
	1-2 дня
	бухгалтер
	1 день

	Акт о списании объекта ОС
	2
	заведующая хозяйством
	заведующая хозяйством
	1-2 дня
	комиссия
	заведующая хозяйством
	на бумажном носителе
	1-2 дня
	бухгалтер
	1 день

	Накладная на внутреннее перемещение материальных ценностей
	2
	заведующая хозяйством
	заведующая хозяйством
	1день
	бухгалтерия
	заведующая хозяйством
	на бумажном носителе
	1 день
	бухгалтер
	1 день

	Акт о приемке материалов
	2
	заведующая хозяйством
	заведующая хозяйством
	1день
	бухгалтерия
	заведующая хозяйством
	на бумажном носителе
	1 день
	бухгалтер
	1 день

	Требование-накладная
	2
	заведующая хозяйством
	заведующая хозяйством
	1день
	бухгалтерия
	заведующая хозяйством
	на бумажном носителе
	1 день
	бухгалтер
	1 день

	Платежное поручение
	1
	главный бухгалтер
	главный бухгалтер
	1 день
	заведующий
	главный бухгалтер
	на бумажном и электронном носителе
	1 день
	главный бухгалтер
	1 день

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	2
	заведующая хозяйством
	заведующая хозяйством
	1день
	комиссия
	заведующая хозяйством
	на бумажном носителе
	1 день
	бухгалтер
	1 день

	Меню-требование на выдачу продуктов питание
	1
	медицинская сестра
	медицинская сестра
	каждый рабочий день
	бухгалтер
	заведующая хозяйством
	на бумажном носителе
	каждый рабочий день
	бухгалтер
	каждый рабочий день

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	2
	заведующая хозяйством
	заведующая хозяйством
	1день
	комиссия
	заведующая хозяйством
	на бумажном носителе
	1 день
	бухгалтер
	1 день

	Табель учета посещаемости  детей
	1
	воспитатель
	воспитатель
	26 число месяца
	заместители заведующего
	воспитатель
	на бумажном носителе
	27 число месяца
	бухгалтер
	28-30 число месяца

	Мониторинги

(структура заработной платы)
	1
	главный бухгалтер
	главный бухгалтер
	ежемесячно 2-3 числа
	департамент образования Администрации города Тюмени
	главный бухгалтер
	электронно
	ежемесячно 2-3 числа
	главный бухгалтер
	ежемесячно 2-3 числа

	Отчет по ТЭРам 
	1
	главный бухгалтер
	главный бухгалтер
	ежеквартально 
	департамент образования Администрации города Тюмени
	главный бухгалтер
	электронно
	ежеквартально
	главный бухгалтер
	ежеквартально

	Квартальная отчетность 
	1
	главный бухгалтер
	главный бухгалтер
	ежеквартально 
	департамент образования Администрации города Тюмени
	главный бухгалтер
	электронно
	ежеквартально
	главный бухгалтер
	ежеквартально

	Годовая  отчетность 
	1
	главный бухгалтер
	главный бухгалтер
	один раз в год 
	департамент образования Администрации города Тюмени
	главный бухгалтер
	электронно
	один раз в год 
	главный бухгалтер
	один раз в год 


